
หนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้างประจำ 

เขียนที่  
วันที่ เดือน พ.ศ.  

เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 
เรียน  

 ด้วยข้าพเจ้า                                          ลูกจ้างประจำ ตำแหน่ง   
สังกัด                อัตราค่าจ้าง                                    บาท  

เลขประจำตัวประชาชน   -     -      -   -  

มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ  
  
 

 จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่ เดือน พ.ศ.  
 

                                                                       ขอแสดงความนับถือ 
 

     (ลงชื่อ)                                          

(                                           ) 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             

  

            

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันท่ี              เวลา       
เป็นกรณยีื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 
❑ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน  ❑ น้อยกว่า ๓๐  วัน 

เห็นควร  ❑  อนุญาต ตั้งแต่วันท่ี  
เนื่องจาก  

❑ ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันท่ี  
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ  เพราะ  
   
   

❑ อื่น ๆ  

(ลงช่ือ) 
( ) 

ตำแหน่ง  
                           (ผู้บังคับบัญชา) 
วันท่ี เดือน พ.ศ.  

(ลงช่ือ) 
( ) 

ตำแหน่ง  
                    (ผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป) 
วันท่ี เดือน พ.ศ.  

 

คำสั่งของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 
❑ อนุญาต 
❑ ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง 

วันท่ี  
❑ อื่น ๆ  
  
  

(ลงช่ือ)  
( ) 

ตำแหน่ง  
วันท่ี เดือน พ.ศ.  

 
 
 
 
 
 



หมายเหตุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจําของส่วนราชการ พ.ศ.2537 ข้อ 58  

 1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อย
กว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจําเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพ่ือดํารงตําแหน่งทางการเมือง หรือ 
เพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

 2. กรณีที่มีผู้มีอํานาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน 
ให้มีคําสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีคําสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 

 3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาต
เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอํานาจการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันขอลาออก 
ให้ถือวันถัดจากวันครบกําหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


