
 
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

 
        เขียนที่............................................ 

      วันที่...........เดือน...............................พ.ศ................... 

เร่ือง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน   ........................................................................... 

  ด้วยข้าพเจ้า.....................................................................................................ได้เริ่มรับราชการ                          
เมื่อวันที่..................เดือน.................................................พ.ศ.........................ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง ............................. 
ต าแหน่งวิทยาฐานะ ..............................................หน่วยงานการศึกษา…………………………………………….. 
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 3   กรม ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ได้รับเงินเดือน  อันดบั  ...................................ขั้น....................................บาท   
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ..................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ  ตั้งแต่วันที่ .........  เดือน  .............................  พ.ศ.............
      
               ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 
           (ลงชื่อ)................................................    
                  (.............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
      
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 1.  ค ำรับรองของผู้บังคับบัญชำขั้นต้น  เป็นส่วนหนึ่งที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 
       จัดท ำเพ่ิมเติมขึ้น  เพื่อประกอบกำรพิจำรณำอนุญำตให้เป็นไปด้วยควำมรวดเร็ว 
  2.  ผู้ลงนำม  ต้องเป็นผู้ด ำรงต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก  หรือผู้รักษำกำรในต ำแหน่ง 
       แล้วแต่กรณี 
 
 

 
 

ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา 
 

 ขอรับรองว่ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................นำมสกุล....................................  
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลำออกจำกรำชกำร ได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้วพบว่ำ 
   ไม่อยู่ระหว่ำง   อยู่ระหว่ำง 
   ถูกกล่ำวหำว่ำกระท ำผิดวินัยอย่ำงร้ำยแรงหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมกำร 
   สอบสวนทำงวินัย 
   ไม่อยู่ระหว่ำง   อยู่ระหว่ำง 
   ถูกด ำเนินคดีอำญำ  หรือคดีแพ่ง 
   ไม่มี    มี 
   ข้อผูกพันที่จะต้องทรัพย์สินต่อทำงรำชกำร 
   ไม่อยู่ระหว่ำง   อยู่ระหว่ำง 
   กำรลำศึกษำต่อหรือชดใช้ทุนต่อทำงรำชกำร 
   ไม่เป็นสมำชิก   เป็นสมำชิก  หมำยเลข ............................. 
   กองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร (กบข.) 
 
      (ลงชื่อ) ............................................. 
               (............................................) 
     ต ำแหน่ง......................................................... 
              ................./................/............ 



  ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
พ.ศ.2548  

  1.  ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บงัคับบญัชา  ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นลว่งหน้าก่อน
วันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วนั   เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเปน็ เป็นพิเศษ  หรือกรณีลาออกเพื่อด ารงต าแหน่ง
ทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง 

  2.  กรณีที่ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน  
ให้มีค าสั่งอนุญาตเปน็ลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก  พร้อมทั้งมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 

  3.  ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวนัขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน  โดยไมไ่ด้รบั
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจอนญุาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชาร  โดยมไิด้ระบุวัน
ขอลาออก  ให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นบัแต่วนัยืน่เป็นวนัขอลาออก 

  4.  ในกรณีลาออกเพราะป่วย  ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 

******************** 
 
     เอกสารที่ต้องยื่นพร้อมใบลาออก 

1. ก.พ.7  ที่เป็นปัจจุบนั  (เจ้าหนา้ที่ ก.พ. 7  สพป.เชียงใหม่ เขต 3  รับรอง) 
2. ใบลาออก  ให้ผู้บริหารสถานศึกษาลงความเห็นด้วย 
3. ส าเนาบัตรข้าราชการ   1  ชุด 

 
 
 
 
 
 


